ANEXO A LA RESOLUCION 008-2020-VIRTUAL-VRACAD

GUIA PARA CONFIGURAR
CUENTA DE CORREO
INSTITUCIONAL EN EL
SMARTPHONE

Resumen

Esta guia ayuda al docente y alumno de la universidad a configurar su
smartphone para que agregue una cuenta de correo institucional y pueda
utilizar las aplicaciones de la Suite de Google para Educacion de la
Universidad, entre ellas, Gmail, Drive, Calendar, Meet (Hangouts Meet),
entre otras aplicaciones.

Esto permite facilitar el uso de la plataforma de Gestion de aprendizaje
de la Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo de una manera segura,
eficiente y oportuna a través de dispositivos mdviles de uso masivo.
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ANEXO A LA RESOLUCION 008-2020-VIRTUAL-VRACAD

I. AGREGAR CUENTA DE CORREO INSTITUCIONAL

Desbloquee su celular, ingrese a su pantalla principal y siga los siguientes pasos:
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su clave de pantalla de bloqueo, ingrese su institucional. Luego pulse
correo institucional: usuario@unprg.edu.pe

Luego pulse
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AGREGAR CUENTA DE CORREO INSTITUCIONAL (CONTINUACION)

Google Apps Device Policy Device Policy

viadimir.gonzales@unprg.edu.pe

Con esta aplicacién, los administradores
pueden aplicar politicas para controlar como
se utiliza tu dispositivo movil para acceder

a informacién del trabajo. Si utilizas Gmail

o aplicaciones maviles de Google con fines
personales, no necesitas esta aplicacion.

Para proteger tus datos, el administrador
también puede borrarlos de forma remota,
mientras que ti puedes cambiar el codigo
de la pantalla de bloqueo de forma remota o
localizar el dispositivo si se te pierde. "
Po P Registrando...
Esta aplicacién necesita el permiso del
teléfono para acceder al nimero de serie del
dispositivo.

Algunos datos sobre el dispositivo se
compartirén con los administradores
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13. Espere mientras se crea el perfil de trabajo

Crear perfil de trabajo

Viadimir.gonzales@unprg.edu.pe

Un dnico lugar para las
aplicaciones de trabajo

Configura un
perfil de trabajo

Estas a punto de configurar un perfil
de trabajo que sera administrado
y controlado por tu organizacién.

Tu organizacion puede administrar y
supervisar todos los datos y aplicaciones
de tu perfil de trabajo. El resto lo
controlas tu en el dispositivo.

Mas informacién

[ No quiero un perfil de trabajo
Si no anades un perfil de trabajo, tu

organizacion puede hacer cambios que
afectan a todo el dispositivo.

Lee y acepta los Politica de privacidad
de Samsung Knox para continuar
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g Al Sincronizacion automatica de los o)
dispositivo de forma remota.
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a
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14. Pulse en SIGUIENTE > para 15. Cierre la ventana Cuentas

terminar.

Hasta aqui, Usted ha terminado de agregar su cuenta de correo institucional a su

celular

En el siguiente punto se muestra como acceder a su cuenta de correo institucional y a sus

aplicaciones de la Suite de Google para Educacion.
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II. APLICACIONES DEL PERFIL DE TRABAJO
Ahora su smartphone contiene dos (02) perfiles:

- 01 (uno) perfil Personal
- 01 (uno) perfil de Trabajo

Cada perfil tendra sus propias aplicaciones incluyendo la aplicaciéon Play Store que se
encontrara en cada perfil.

Esto se muestra en la parte inferior al deslizar su pantalla para mostrar sus aplicaciones.

1. Pulse Personal para ver las aplicaciones
instaladas en este perfil.

2. Pulse Trabajo para ver las aplicaciones
que contiene este perfil.

La cuenta de correo institucional que Usted
agrego6 en la parte I, esta asociada con éste
perfil de Trabajo.

3. Pulse Gmail para abrir la aplicacion de
correo institucional de la Universidad.

Personal | Trabajo

Perfil Personal Perfil de Trabajo

Tenga en cuenta que las aplicaciones de Trabajo tienen un icono (de un maletin) para
poder distinguirlas de las aplicaciones Personales.
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y Google 1m:22p.m.
< Alerta de seguridad
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viadimir.gonzales@unprg.edu.pe
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ENTENDIDO IR A GMAIL Soporte, yo '-L.v
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4. Pulse en ENTENDIDO 5. Pulse en IR A GMAIL 6. Finalmente accedi6 a su correo.
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A continuacion, instale las aplicaciones: Drive, Calendar y Meet (Hangouts Meet)

Para instalar Meet realice los siguientes pasos:

' Google Play Peliculas
Googie L

40% ¥ Para mayores de

Actualizadas w
Nuevas versiones €

meel
O _ttongouts et

Microso! e A -

Viord, Excel, Pow... ¢

B % meetme chaty ruevos smiges cxpafal

Los mas vend

L] L
1128314

567 890

gwerrtyuionp

1. Deslice la pantalla y pulse 3. En Buscar, digite Meet y pulse

Trabajo Hangouts Meet

2. Pulse Play Store

[8) :Quieres permitir que
Meet haga fotos y grabe
Te damos la bienvenida a Meet videos?

6. Continuar

7. Permitir.

Hangouts Meet Hangouts Meet
Q Google LLC Q Google LLC
Desinstalar P
38% (B3] 1 M
17miopialons | 85 MB Para todos P

Novedades
tima actuslizacid

Empresa  N.°2de Top gratis — —
>
Valoraciones y opiniones © >
Video suts sencillas y sin
5 cm— com e
29 .= a a

1 0O
9. Verifique que su sesion se inicié con
su usuario de correo institucional

¢Quieres permitir que
Meet grabe audio?

10. Finalmente pulse en
entrar a la videoconferencia

8. Permitir

Proceda a instalar las aplicaciones Drive y Calendar para completar las
aplicaciones necesarias que le permita aprovechar mejor una reunién por
videoconferencia, complemento importante para la plataforma de Aula Virtual de la

Universidad Nacional Pedro Ruiz Gallo.
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III. ELIMINAR UNA CUENTA DE CORREO INSTITUCIONAL

° g Vladimir S. Gonzales Mechan
A o

Movistar Samsung Google Aplicaciones Contactos Device Policy Mis archivos Play Store Gestiona tu cuenta de Google
de Microsoft

" ‘ M ‘ &* Anadir otra cuenta
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Samsung  GalaxyStore PlayStore  Facebook Gmail Calendario Drive Meet

Lo Gestionar las cuentas de este dispositivo

Members
f Cambiarkerfil personal
c w n * Politica de Privacidad + Condiciones de Servicio

Teléfono Mensajes Camara Galeria
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Reloj Contactos Ajustes Device Policy

Calendario  Calculadora
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1. Deslice su pantalla y pulse perfil Trabajo 2. Gmail
10:59 & w S - 10:59 G & w - 10:50 @ & w -
< Cuentas < Google
. ~
sn ylad“|m|rgonzalesm@unprg.edu,.. CX
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Eliminar cuenta
Sincronizacion automatica de los O ]
datos de trabajo ~
Cuenta de Goo

Sincronizar cuenta

Si eliminas la cuenta, se eliminaran todos los
mensajes, contactos y otros datos del
dispositivo. ¢Quieres continuar?

Cancelar Eliminar cuenta

1. Pulse el nombre de su cuenta 2. Eliminar cuenta 3. Eliminar cuenta
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IV. RECOMENDACIONES

= Al crear el perfil de trabajo, es recomendable NO activar la casilla “NO
QUIERO UN PERFIL DE TRABAJO”. El perfil de trabajo representa el
unico lugar para las aplicaciones de trabajo de la universidad
permitiendo gestionarlas. Es importante mantener el perfil de Trabajo
separado del perfil Personal ya que este dltimo te permite mantener
control sobre todo tu perfil persona del dispositivo.

= Realiza copias de tu informacién del smartphone antes de eliminar una
cuenta de este ya que si eliminas la cuenta, se eliminaran todos los
mensajes, contactos y otros datos del dispositivo relacionados a la
cuenta a eliminar.

= Al igual que cualquier cliente que se conecta a los servicios de red e
Internet, es recomendable contar con una solucion de seguridad
Endpoint en el smartphone.

= Al cambiar tu contrasefna de correo institucional, debes verificar la
actualizacion de las credenciales de la cuenta en el smartphone a fin de
mantener acceso a tus aplicaciones de trabajo.

= Cualquier duda, consulta o inconveniente relacionado con la
configuracién de la cuenta de correo institucional en su smartphone,
comuniquese con los canales oficiales de la universidad publicados en

- aulavirtual.unprg.edu.pe

- soporteaula@unprg.edu.pe

- soportecorreo@unprg.edu.pe
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